
  

 
Ormont-Dessus 

 

La Municipalité d'Ormont-Dessus met au concours un poste de 

 

Préposé(e) au contrôle des habitants ainsi que de la Taxe de séjour et de la 

Taxe sur les résidents secondaires 

(Taux 100%) 

 

Votre mission :  

 Gestion du contrôle des habitants et bureau des étrangers ; 

 Gestion de la taxe de séjour et de la taxe sur les résidences secondaires ; 

 Tenue de divers registres et statistiques liés aux services ; 

 Accueil du public au guichet et traitement des appels téléphoniques ; 

 Gestion de la correspondance liée aux services ; 

 Tenue des caisses ; 

 Free Access – offre estivale 

 

Profil souhaité: 

 CFC d’employé(e) de commerce ou titre jugé équivalent ; 

 Expérience dans les domaines et dans l’administration communale ; 

 Certificat de spécialiste en office de la population serait un atout ; 

 Esprit d’initiative et aptitude à travailler de manière indépendante ; 

 Sens de l’accueil et contact aisé avec le public ; 

 Connaissances en comptabilité ; 

 Maîtrise de l’informatique (Office, Citizen, Navig, Ski Data logiciel) ; 

 Discrétion, devoir de réserve et de confidentialité ; 

 Casier judiciaire vierge. 

 

 

Entrée en fonction : A convenir. 

Tous renseignements peuvent être obtenus auprès du Greffe, Madame 

Jelena Dacic, secrétaire communale. 

   

Les offres de service, accompagnées d'un curriculum vitae et des certificats, 

doivent parvenir à  la Municipalité avant le 15 novembre 2019. 

 

Il ne sera répondu qu’aux dossiers correspondant aux exigences du poste. 

 
Municipalité d’Ormont-Dessus 

Maison de Commune 

Rue de la Gare 1 

1865 Les Diablerets 

 
 

 

 


